





PERSYARATAN MEMPEROLEH USER ID SUB ADMIN AGENCY
1. Surat Permohonan Pembuatan User ID Sub Admin Agency SPSE Kemenristekdikti
2. Formulir data pegawai Sub Admin Agency
3. Formulir data Panitia Pengadaan
4. Melampirkan SK Pembentukan ULP yang ditandatangani oleh Menteri
5. Melampirkan SK penunjukan sebagai Petugas Sub Admin Agency
6. Melampirkan SK Pengangkatan sebagai PPK
7. Melampirkan SK Pengangkatan sebagai Anggota Pokja ULP
8. Melampirkan SK Pengangkatan sebagai Pejabat Pengadaan Barang/Jasa (PPBJ) untuk melaksanakan pengadaan dengan E-Purchasing
9. Melampirkan Sertifikat Keahlian Pengadaan Barang/Jasa (PBJ)
10. Melampirkan Surat Keterangan telah non aktif sebagai agency dari LPSE terdahulu (Bila institusi yang bersangkutan sebelumnya bergabung di LPSE yang lain)





Kepala Surat



Nomor	:   /   /   /2015	Jakarta,    tt/bb/ 2015
Lampiran	:       (…….) lembar
Perihal	:	Permohonan Pembuatan User ID Sub Admin Agency

Kepada Yth.;
Ketua LPSE Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
di –
	J a k a r t a

Sehubungan dengan rencana pelelangan oleh Satker ......... tahun 2015, bersama ini kami sampaikan bahwa .......... akan menggunakan LPSE Ristekdikti untuk proses lelang e-procurement. Oleh karena itu, kami mohon untuk diberikan User ID petugas Sub Admin Agency agar dapat masuk kedalam Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi.

Demikian atas bantuan dan kerjasamanya diucapkan terimakasih.  


Kuasa Pengguna Anggaran,



Nama…………………………….
NIP: ……………………………….			





FORM ISIAN/DATA PEGAWAI SUB ADMIN AGENCY *)


1. Nama Satuan Kerja		:	
2. Alamat		:	
3. Telepon		:
4. Propinsi		:	
5. Kabupaten/Kota		:
6. Fax		:		
7. Website 		:	
8. Nomor SK		:
9. Masa berlaku SK		:
10. Nama Pegawai		:
11. NIP		:
12. Email 		:	
	

Jakarta, ………………………..
                                                                                                                                   Yang bersangkutan





…………………………………….




*) Diisi satu personil satu form dan semua kolom wajib diisi


FORM ISIAN/DATA PANITIA PENGADAAN *)


1. Nama Satuan Kerja		:	
2. Alamat		:	
3. Telepon		:
4. Propinsi		:	
5. Kabupaten/Kota		:
6. Fax		:		
7. Website 		:	
8. Nomor SK		:
9. Masa berlaku SK		:
10. Nama Pegawai		:
11. NIP		:
12. Email 		:	
	

Jakarta, ………………………..
                                                                                                                                   Yang bersangkutan





…………………………………….




*) Diisi satu personil satu form dan semua kolom wajib diisi
